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● Le nom d’utilisateur et le mot de passe vous sont transmis par mail par votre succursale Adecco

● Vous accédez à la page d’inscription via le lien : https://adecco.easymission.ch/

Mot de passe oublié ?

● cliquez sur le champ « Mot de passe oublié? »

de la page de login

Erreur de saisie - compte bloqué ?

● si vous avez saisi 6 fois un mot de passe 

erroné : votre accès à AdeccoTime sera 

automatiquement bloqué

● vous pouvez demander l’envoi par email d’un 

nouveau mot de passe en cliquant sur le 

champ « Demander nouveau mot de passe » 

de la page de login

Login
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Missions

Toutes vos missions sont listées

dans cette colonne.

2

Historique

Vous pouvez consulter des rapports 

d’heures de périodes précédentes en 

cliquant sur le bouton < retour.

4

Légende du statut

des rapports d’heures

Le statut des rapports d’heures par 

semaine est repérable grâce à une

couleur spécifique.

1

Rapports d’heures

En cliquant sur la zone de la semaine,

le rapport d’heures s’ouvre.

3

Suivi des missions

2

3

4

1

Restaurant de la Gare

N°de mission: 184213

CUISINIER
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Rapports d’heures
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Détails de votre

contrat de mission
1

Statut du rapport d’heures

Vous suivez le statut du rapport,

de la saisie au paiement de salaire.

2

Espace réservé à la saisie

des heures, des absences, des frais.
4

Champs pour les messages

 à l’entreprise de mission

 ou à votre conseiller en 

personnel Adecco.

5

Indication des heures

Vous choisissez le format de saisie 

des heures : heures/minutes ou 

système décimal.

3

Rapports d’heures standard

5

1

2

3

4
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Heures normales

Après avoir choisi le format de saisie

des heures : heures/minutes ou

système décimal, vous pouvez :

• soit saisir les heures normales

effectuées par jour de travail

(par exemple 8 = 8 heures)

• soit saisir le total hebdomadaire

(par exemple 40 = 40 heures) :

les heures seront alors

automatiquement réparties

sur les jours de la semaine,

du lundi au vendredi.

.

1

Heures supplémentaires

 Les heures supplémentaires sont

saisies en « Allocations et frais » :

supplément 25%, supplément 50%.

2

Allocations et frais

 Saisir les frais de transport

(par exemple 10 = 10 km).

 Saisir les frais de repas

(par exemple 1 = 1 repas).

vous ne pouvez remplir que les champs de saisie en gris clair (les champs de saisie en gris foncé sont informatifs)

1

2

3

Enregistrer, transmettre

 les données sont 

enregistrées mais ne sont pas transmises à

votre conseiller en personnel : cela vous permet

de saisir chaque jour vos heures avant la 

transmission hebdomadaire.

 les données sont enregistrées et 

transmises à votre conseiller en personnel :

vous transmettez le rapport d’heures une fois

qu’il est intégralement complété (pour tous les

jours de travail de la semaine).

3
 permet de 

retourner à la liste des 

missions.

 remet tous

les champs à vide.

Saisir et transmettre un rapport d’heures
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Application Adecco Time

App Store Google Play
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Bonne découverte !


