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● Il nome utente e la password vi saranno trasmessi per e-mail dalla vostra filiale Adecco

● Potete accedere alla pagina di registrazione dal sito: https://adecco.easymission.ch/

Password dimenticata?

● Cliccare sul campo « password dimenticata? »

che trovate sulla pagina del login

Login

Errore nel login / accesso bloccato?

● Se avete inserito per 6 volte la password

sbagliata: il vostro accesso su AdeccoTime

sarà automaticamente bloccato

● Potete chiedere l’invio per e-mail di una

nuova password cliccando sul campo 

« Chiedere una nuova password » che

trovate sulla pagina del login
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Gestione delle missioni
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Controllo Missioni

La lista delle vostre missioni

in corso apparirà qui.

2

Storico / rapporti precedenti

Potete consultare dei rapporti delle ore 

precedenti cliccando sul tasto < indietro.

4

Legenda dello stato dei rapporti

Lo stato dei rapporti delle ore per 

settimana é facilmente comprensibile

grazie a dei colori specifici.

1

Rapporti delle ore

Cliccando sul testo apposito del rapporto, 

lo stesso si apre per l’inserimento.

3

Controllo delle missioni

2

3

4

1

Restaurant de la Gare

N°de mission: 184213

CUISINIER

Ore inoltrate

40.00 ore

Ore inoltrate

40.00 ore

Ore inoltrate

40.00 ore

Non ancora

registrato

Non ancora

registrato

Non ancora

registrato
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Rapporti delle ore
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Dettagli del vostro

contratto di missione
1

Stato del rapporto delle ore

Potete seguire lo stato del rapporto,

dalla registrazione al pagamento del

salario.

2

Spazio riservato all’ inserimento

delle ore, delle assenze, delle spese.

4

Spazio per i messaggi

 Per l’ azienda in cui siete in missione

 Per il vostro consulente del

personale Adecco.

5

Indicazione delle ore

Scegliete il formato di inserimento

delle ore: ore/minuti o sistema

decimale.

3

Rapporti delle ore standard

5

1

2

4

3
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Ore normali

• Dopo aver selezionato il formato di

inserimento delle ore: ore / minuti o 

sistema decimale, è possibile:

Inserire le ore normali effettuate ogni

giorno di lavoro singolarmente.

(per esempio 8 = 8 ore)

Oppure:

inserire il totale settimanale nella casella

«totale»

(per esempio 40 = 40 ore) :

le ore sono distribuite automaticamente 

nei giorni della settimana dal Lunedi al 

Venerdì.

1

Ore supplementari

 Le ore supplementari sono inserite in             

« Assegni e spese» :

supplemento 25%, supplemento 50%.

2

Assegni e spese

 Inserire le spese di trasporto

(per esempio 10 = 10 km).

 Inserire le spese dei pasti

(per esempio 1 = 1 pasto).

Registrare senza trasmettere, trasmettre

i dati vengono salvati, ma NON inviati al 

vostro consulente del personale : questo vi permette di 

inserire ogni giorno le ore lavorate prima di inviare il 

rapporto a fine settimana.

i          i dati vengono registrati e trasmessi al vostro 

consulente del personale: ATTENZIONE si trasmettono 

le ore solo dopo che il rapporto di lavoro è stato 

completato con tutti i giorni della settimana lavorati.

3
 permette di tornare

alla lista delle missioni.

 cancella tutti i 

campi e li ripristina a nuovo

Inserimento e trasmissione dei rapporti delle ore

2

1

3
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Application Adecco Time

App Store Google Play
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Buon passaggio in… Adecco Time!


